UMOWA ZLECENIA
Zawarta w dniu .................................... r. w ....................................................... (miejscowość) pomiędzy:
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. (imię i nazwisko / nazwa firmy / adres / PESEL lub NIP)
zwanym dalej Zleceniodawcą,
a
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. (imię i nazwisko / nazwa firmy / adres / PESEL lub NIP)
zwanym dalej Zleceniobiorcą.
§ 1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania następujących czynności (usług): ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... (dokładny opis czynności, np. sprzątanie biura, obsługa recepcji, dystrybucja materiałów reklamowych itp.)
2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje i środki do wykonania zlecenia.
§ 2
1. Zlecenie zostanie wykonane w terminie od dnia .................................... r. do dnia .................................... r.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać powierzone czynności z należytą starannością.
§ 3
1. Z tytułu wykonania zlecenia Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokości: .................................... zł (słownie: ............................................................... .................................................................................................... zł) brutto. (lub: stawka godzinowa .................... zł brutto za każdą godzinę wykonywania zlecenia).
2. Wynagrodzenie płatne będzie w terminie ............ ... dni od dnia przedłożenia rachunku przez Zleceniobiorcę.
3. Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy nr: ............................ ...........................................................................................................................................

§ 4
Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecenie osobiście. Powierzenie wykonania zlecenia osobie trzeciej wymaga pisemnej zgody Zleceniodawcy.
§ 5
Zleceniodawca ma prawo do kontroli przebiegu wykonywania zlecenia oraz do zgłaszania uwag, do których Zleceniobiorca powinien się stosować.
§ 6
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 7
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
..................................................                                                   ..................................................   
       (Zleceniodawca)                                                                             (Zleceniobiorca)

